INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala,29 agosto del 2025
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria Femanda Pérez Heméndez De Pineda CUI: 2318 04873 0101
Ndmero de contrato: 029-806-2025-DGPCYN-MCD. Acuerdo Ministerial: 568-2025 .
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 10924782-5
Ndmero de Factura: 2891073810 / Serie: 7910A03D
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: AGOSTO 2025 -
Monto Total del Contrato Q 30,000.00 Plazo del Contrato:  1/7/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento de Conservacién ¥ Restauracién De Bienes Culturales Inmuebles DECORBIC

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para El DEPARTAMENTO

DE CONSERVACION ¥ RESTAURACION DE BIENES CULTURALES INMUEBLES- DECORBIC- con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de
Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:
(segtin cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Brindé la atencién al pdblico de Los visitantes que ingresaban al departamento de conservacién y restauraciones de bienes culturales
inmuebles.

a)

Apoyé en la recepcion de expedientes de tipo administrativo y a trasladar a la jefatura del departamento de conservacién y restauracién de
bienes culturales para luego ser asignados al personal de departamento segtn se fueron requiriendo

b)
¢)  Apoyé con el control de correspondencia enviada y recibida tanto fisica asi como por medio electrénico

Brindé apoyo en la atencién de llamadas telefénicas que fueron recibidas en el departamento de conservacién y restauracién de bienes
culturales. inmuebles

e) Brindé apoyo en otras actividades relacionadas con la contratacién
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